
Паспорт архива

Наименование и адрес получателя

Кем предоставляется

Управление архивами Свердловской области, ул. Малышева, 101, (-.Екатеринбург

МКУ "Архив городского округа Среднеуральск"
наименование и адрес

отчитывающейся организации

Паспорт

Муниципальное казенное учреждение «Архив городского округа Среднеуральск»
_ _______________________________________________________________________________________________ I на 1 января 2024 г.

(Название архива)

1. Состав и объем архивных документов

Показатели Код строки Кол-во 
фондов

Количество ед.хр. Кол-во ед.хр. 
принятых 

по договору 
на временное 

хранениеВсего

в том числе

внесенных в 
описи секретных* учтенных 

уникальных
учтенных 

особо ценных

А Б 1 2 3 4 5 6 7

Док-ты на бум. носителях. Всего: 101 34 7 420 7 420 0 0 0 0

в т.ч.:
Управленческие 102 22 4 493 4 493 0 0 0

Личного происхождения 103 3 69 69 X 0 0

нтд 104 0 0 0 0 0 0

По личному 
составу 105 9 2 858 2 858 0 X X

Аудиовизуальные док-ты на 

традиционных носителях. Всего:
106 2 693 693 0 0 0 0

в т.ч.:
Кинодокументы 107 0 0 0 0 0 0

Фотодокументы 108 1 683 683 0 0 0

Фонодокументы 109 0 0 0 0 0 0

Видеодокументы 110 1 10 10 0 0 0

Док-ты на электронных носителях. Всего
111 0 0 0 0 0 0 0

в т.ч. НТД 112 0 0 0 0 0 0

Видеодокументы 113 0 0 0 0 0 0

Фотодокументы 114 0 0 0 0 0 0

Фонодокументы 115 0 0 0 0 0 0

Микроформы на правах подлинников 116 0 0 0 X 0 0

Итого: 117 36 8 113 8 113 0 0 0 0

* Сведения в гр.4 предоставляются в отдельно установленном порядке.
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Примечания:

Показатели Код строки

Количество единиц учета

Всего
в том числе внесенных в 

описи

А Б 1 2
Кинодокументы 107 0 0
Фонодокументы 109 0 0
Видеодокументы 110 33 33
Док-ты на электронных носителях 111 0 0

Микроформы на правах подлинников 
(кадров) 116

Док-ты л/п, не внесенные в описи (док- 
тов^ 103 0

2. Состав и объем страхового фонда и фонда пользования

Показатели Код строки

Количество ед.хр. Объем страхового фонда

скопированн 
ых для 

страхового 
фонда

Имеющих 
фонд 

пользования

кол-во кадров
негатива

кол-во ед.хр. 
Страхового 

фонда

А Б 1 2 3 4

Док-ты на бум. носителях. Всего: 201 0 1

в т.ч.:
Управленческие 202 0 1

Личного происхождения 203 0 0

нтд 204 0 0

По личному 
составу 205 X 0 X X

Аудиовизуальные док-ты на 
традиционных носителях. Всего: 206 2 693 X

в т.ч.:
Кинодокументы

207 0 0 X

Фотодокументы 208 1 683 X

Фонодокументы 209 0 0 X

Видеодокументы 210 1 10 X

Док-ты на электронных носителях. Всего
211 0 0 X

в т.ч. НТД 212 0 0 X

Видеодокументы 213 0 0 X

Фотодокументы 214 0 0 X

Фонодокументы 215 0 0 X

Микроформы на правах подлинников 216 0 0

Итого: 217 0 694 0 0
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3. Состав и объем справочно-поисковых средств (научно-справочного аппарата) к архивным документам

3.1 Описи, каталоги, базы данных

Показатели Код строки

Кол-во описей (книг учета и описания) Тематическая разработка
Базы данных о составе и 
содержании документовТрадиционных

Кол-во ед.хр.
*ед.уч.

Каталоги
Традицион­

ные
Электронные

Всего
Из них в 
полном 
комплекте

Электрон-ных

Кол-во карт
Кол-во 

записей
Объем в Мб Кол-во БД

Кол-во 
записей

Объем в
Мб

А Б 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Док-ты на бум. носителях. Всего: 301 58 58 234 234

в т.ч.:
Управленческие 302 23 23 234 234 X X X

Личного происхождения 303 4 4 0 0 X X X

нтд 304 0 0 0 0 X X X

По личному 
составу 305 31 31 0 X X X

Аудиовизуальные док-ты на 

традиционных носителях. Всего:
306 2 2 33 716

в т.ч.:
Кинодокументы 307 0 0 0 X X X

Фотодокументы 308 1 1 683 X X X

Фонодокументы 309 0 0 0 X X X

Видеодокументы 310 1 1 33 33 X X X

Док-ты на электронных носителях. Всего
311 0 0 0/0

в т.ч. НТД 312 0 0 0/0

Видеодокументы 313 0 0 0/0

Фотодокументы 314 0 0 0/0

Фонодокументы 315 0 0 0/0

Микроформы на правах подлинников 316 0 0 0

Итого: 317 60 60 0 917/33 950 0 0 0 0 0

* Только для кино-, фоно-, и видеодокументов на традиционных носителях и для документов на электронных носителях
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3.2 Система справочно-информационных изданий

Показатели Код строки Количество

А Б 1
Всего: 318 0

в т.ч.: Путеводители, краткие 
справичники по фондам 319 0

из них по л/с 320
Описи 321 0
Каталоги 322 0

Указатели 323 0

Обзоры 324 0

По истории организации 325 0

По административно-территориальному 
делению

326 0

4. Состав и объем научно-справочной библиотеки

Показатели Код строки Количество

А Б 1
Книги и брошюры 401 64
Газеты 402 92
Журналы 403 89
Др. виды печатной продукции 404 0

5. Условия хранения документов

| Показатели Код строки Количество

А Б 1
Зданий (помещений) архива. Всего : 501 1
в т.ч.
специальных 502 0

приспособленных 503 1
Общая площадь зданий (помещений) (в 504 227
в т.ч. хранилищ 505 77
Площадь зданий 
(помещений), не 
оснащенных охранной 
сигнализацией

кв.м 506 0

% 506а 0

Площадь зданий 
(помещений), не 
оснащенных пожарной 
сигнализацией

кв.м 507 0

% 507а 0

Протяженность стеллажных полок (в пог.м).
Всего :

508 275

в т.ч.
Металлических 509 275

Протяженность свободных стеллажных 
полок (в пог.м). 510 187

Степень загруженности в % 511 42
Закартонировано в ед.хр. 512 7 950

Директор
МКУ "Архив го Среднеуральск"
17.11.2023

Е.В. Платон
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ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к паспорту Муниципального казенного учреждения 

«Архив городского округа Среднеуральск» на 01.01.2024 года

1. Состав и объем архивных документов

1.1. Количество фондов на бумажной основе
1.1.1. Всего на 01.01.2023 г. по учетным данным в Муниципальном казенном 
учреждении «Архив городского округа Среднеуральск» (далее-Архив) по 
списку фондов значилось 33 фонда.
Количество фондов за 2023 г. увеличилось на 1 (один)
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 34 фонда документов на 
бумажных носителях.

1.1.1.1. Фондов управленческой документации:
на 01.01.2023 г. числилось 22 фондов.
за 2023 г. количество фондов не увеличилось
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 22 фонда управленческой 
документации.

1.1.1.2. Фондов личного происхождения:
на 01.01.2023 г. числилось 3 фонда

за 2023 г. количество фондов не увеличилось.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 3 фонда личного 
происхождения.

1.1.1.3. Фондов по личному составу:
на 01.01.2023 г. числилось 8 фондов

за 2023 г. количество фондов увеличилось на 1 (один).
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 9 фондов по личному 
составу.

В том числе, в Архиве имеются:
Коллекция фотодокументов -1, Коллекция видеодокументов -1.

1.2. Количество единиц хранения: на бумажной основе
1.2.1. Всего на 01.01.2023 г. в Архиве значилось 6853 ед. хр.
за 2023 г. количество увеличилось на 567 ед. хр.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 7420 ед. хр.;

1.2.1.1. управленческой документации:
на 01.01.2023 г. значилось 3944 ед. хр.
за 2023 г. количество увеличилось на 549 ед. хр.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 4493 ед. хр.;
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1.2.1.2. документов личного происхождения: 
на 01.01.2022 г. значилось 69 ед. хр.
за 2023 г. количество не увеличилось 
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 69 ед. хр.;

1.2.1.3. документов по личному составу: 
на 01.01.2023 г. значилось 2840 ед. хр.
за 2023 г. количество дел увеличилось на 18 ед.хр.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 2858 ед. хр.;

1.3. Количество фотодокументов
на 01.01.2023 г. значилось 642 ед. хр. 
за 2023 г. количество увеличилось на 41 ед. хр.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 683 ед. хр.;

1.4. Количество видеодокументов
на 01.01.2023 г. значилось 10 ед. хр. 33 ед. уч. - видеодокументов, 
за 2023 г. в количество ед. хр. не увеличилось.
Таким образом, на 01.01.2024 г. 
в Архиве числится 10 ед. хр. 33 ед. уч.

Итого на 01.01.2024 г. по учетным данным в Архиве значится
36 фондов, 8113 ед. хр., из них внесено в описи - 8113 ед. хр.

2. Состав и объем страхового фонда архивных документов

Документов на бумажных носителях, имеющих фонд пользования 1 ед. хр. 
(областной собственности) фонд № 1.

Аудиовизуальных документов на традиционных носителях: 
-фотодокументов - 683 ед. хр.;
-видеодокументов-10 ед. хр. 
Итого фонд пользования составляет: 693 ед. хр.

3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам.

3.1. Описи, каталоги, базы данных.
3.1.1.1. Количество описей (документов на бумажной основе) 
На 01.01.2023 г. в Архиве числилось 57 описи,
из них в полном комплекте 57, в том числе: 
управленческой документации - 23 описей, 
документов по личному составу - 30 описей, 
документов личного происхождения - 4 описи.
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За 2023 г. количество описей увеличилось на 1 (одну)

Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве числится 58 описей, 
из них в полном комплекте 58, в том числе: 
управленческой документации - 23 описей, 
документов по личному составу -31 описей, 
документов личного происхождения - 4 описи.
В Архиве имеется опись фотодокументов, опись видеодокументов.

Итого 60 описей.
А также учетные книги: 
Книга учета и описания фотодокументов, 
книга учета поступлений фотодокументов, 
книга учета и описания видеодокументов, 
книга учета и поступления видеодокументов 
книга учета поступлений документов.

Итого 7.
3.1.2. Каталоги

3.1.2.1. 01.01.2023 г. в Архиве числится 234 каталожных тематических 
карточек по истории учреждений, а также каталожные карточки на 
видеодокументы -33, на фотодокументы-642.

Всего 909 карточек, влитых в каталог, 
за 2023 г.
количество карточек 
по истории учреждений не увеличилось, 
на фотодокументы увеличилось на 41 карточку.

На 01.01.2024 г. в Архиве числится 234 каталожных тематических 
карточек по истории учреждений, а также каталожные карточки на 
видеодокументы -33, на фотодокументы-683.

Таким образом, на 01.01.2024 г. в Архиве значится:
950 карточек, влитых в каталог.

3.1.2.3. Базы данных:
3.1.2.3.1. Учетных БД:
На 01.01.2023 г. количество баз данных (БД) значилось с информационным 

объемом 7 Мб. Введен весь объем информации учетной базы данных 
«Архивный фонд».

В 2023 г.
Всего в базу данных «Архивный фонд внесены учетные данные фондов и 

архивных коллекций, находящихся на хранение в Архиве:
-36 фондов, 60 описей, 8113 ед. хр., 
вт.ч.:1 коллекция фотодокументов, 1 опись, 683 ед. хр.,

1 коллекция видеодокументов, 1 опись, 10 ед. хр./ЗЗ ед. уч.
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-внедрение учетных баз данных «Архивный фонд», введено 0 Мб.
Количество сделанных записей -1.
Таким образом, на 01.01.2024 г. в БД «АФ» внесены учетные данные всех 

архивных фондов и архивных коллекций, находящихся на хранение в Архиве.
Итого в Архиве ведется БД с общим информационным объемом данных 

общим информационным объемом 7 Мб.
3.1.2.3.2. Тематических БД:
-Тематическая БД в Архиве не заполняется.
Итого на 01.01.2024 г. в Архиве числится 60 описей, из них в полном 

комплекте 60, закаталогизировано- 2 фонда, (1 фонд - фотодокументов- 683 ед. 
хр., 1 фонд - видеодокументов 10 ед.хр.33 ед. уч.), количество карточек влитых 
в каталог- 950, создано баз данных -1, общим информационным объемом 7 Мб.

4. Состав и объем научно-справочной библиотеки.

В Архиве формируется справочно-информационный фонд, который 
пополняется книжными изданиями.

4.1. Книги и брошюры
на 01.01.2023 г. - 63
за 2023 г. количество книг не увеличилось на 1,
Таким образом, на 01.01.2024 г. их значится 64.
4.2. Газеты
На 01.01.2023 г.-91
за 2023 г. количество газет не увеличилось на 1,
Таким образом, на 01.01.2024 г. их значится 92.
4.3. Журналы
на 01.01.2023 г.-89
за 2023 г. количество журналов не увеличилось.
Таким образом, на 01.01.2024 г. их значится 89.

5. Условия хранения документов.

5.1. На 01.01.2023 г.-количество погонных метров значилось 275
Общая протяженность архивных полок по состоянию на 31 декабря 2022 г. 

составила 275 п.м.;
-прирост архивных полок в течение т.г. не было.
Итого на 01.01.2024 г. общая протяженность архивных полок составляет 

275 п.м.
Архив имеет 1 приспособленное помещение для документов постоянного 

хранения. Общая площадь архива 227,2 кв. м., архивохранилищ 77 кв. м.
На 01.01.2024 г. степень загруженности архивохранилища составляет 42 %.

Степень загруженности подсчитана по формуле
кол-во дел, поставленных на учет *100% = 8113*100% = 42 %
70 кол-во пог. м 19250
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Вместимость хранилища - 275 пог. м. * 70 ед.хр. = 19.250 ед.хр.
5.2. Закартонировано на 01.01.2023 г.- 7401 ед. хр., 
за 2023 г. количество закартонированых дел 
увеличилось на 549 ед. хр.
Итого на 01.01.2024 г. - 7950 ед. хр.
5.3. В 2014 г. в Архиве установлена охранно-пожарная сигнализация.
В 2022 г. проведен капитальный ремонт охранно-пожарной сигнализации.

Директор
МКУ «Архив городского — / 
округа Среднеуральск»
17.11.2023 г.

Е.В. Платон


